教材发放工作流程
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报“兰州大学本科生教材选用管理工作领导小组” 审核与指导





教务处拟定招标方案





教务处联系书商有关征订事宜





教务处汇总征订教材书目





春季学期


第11-14周





招标公告期





公开招标





提交财务处、资产处、招标办审核











教学秘书统计本院教师用书


并集中付款购书（索要发票）





供书商提供准确的书目、书价





春季学期第9周








供书商集中办理退换书事宜








教务处在网上公布实际书目及相关安排








供书商现场售书（同时办理退换书）





寒、暑假期间





供书商向教务处反馈征订情况





春季学期第10周








第15周





开学前3天





第17-20周





新学期开学


前1周





是否招标视合同签订期限而定





教务处沟通落实教材最终征订情况





开学前1天


至开学第1周周二





班干部负责统计本班购书需求


并集中收款购书（索要发票）





第3周周六





第16周








教务处向学院反馈征订情况








各学院根据《兰州大学本科生教材选用管理办法(试行)》要求汇总下学期需征订教材书目





第14周











