辅导答疑工作流程
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排课工作流程图








教务处通知学院辅导答疑安排准备





教务处检查





学院督促教师落实并及时上报调整信息





第3周





学院汇总并报送教务处





教务处汇总、核对、沟通、修正





学院通知教师与课程班学生商定时间、地点

















开学前





学院通知教师核查补贴款到位情况





教务处向人事处、财务处报送路途补贴发放单





辅导答疑工作结束





学院核对路途补贴、工作量等信息








教务处根据辅导答疑落实情况汇总路途补贴、工作量等信息并向学院反馈





教务处调整并公布更新信息





教务处向学院反馈检查结果





第1周








第4-6周





第19周





第6-18周





第6-18周





新学期初








第19周





学院与教师沟通落实具体情况


并反馈教务处





新学期初





第5周开始








教务处汇总检查结果并向学院通报





第4-6周





教务处上网发布辅导答疑安排














