
邀请外国相关人员来校事项网上审批流程 

注：1. 学校协同办公系统用户名为学校邮箱用户名，但不出现@lzu.edu.cn； 

2. 请提前 3 个工作日提交至校方审核人； 

    3. 操作过程中若遇到网络技术问题，请联系学校网络通信中心。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

责任部门：国际合作科 

联系人：杨秀珺 

联系方式，气象小二楼 101，联系电话：8912076，邮箱：yxiujun@lzu.edu.cn 

 

登录学校协同办公系统 http://oa.lzu.edu.cn 

选择“工作流程” 

选择填写“兰州大学邀请外宾申请表”（所需

材料：外宾中英文简历和护照首页扫描件） 

按要求填写完毕，并上传相关附件 

提交院领导审批（电话或短信通知院领导） 

加盖学院电子公章 

3 个工作日后，登录学校协同办公系统查看

审批结果（前往国际处领取“被授权单位邀

请函”） 
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